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１．申請状況画⾯（TOPページ）
対象の会員は、会員ポータル＞専⾨医更新申請より以下画⾯に遷移します。TOPページで申請状況が確認できます。

産科 太郎

⽇産婦事務局からの
お知らせが確認できます。

STEPごとの進捗が
確認できます。

申請要件が、
確認できます。

申請書作成1

特例申請（更新猶
予申請、活動休⽌
申請）もこちらか
ら申請可能です。
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２－１．申請書作成（申請者情報の登録）
（１）申請者情報の登録を⾏います。

産科 太郎

書類送付先を
選択して下さい。

表⽰情報を変更する場合は「登録情報を変更する」より
会員ポータルで変更を⾏って下さい。
※変更には数営業⽇を要します。

申請者基本情報は、会員ポータル
に登録された情報が表⽰されます。

⼀時保存して次へ３

２

※学位の登録は任意です。

表⽰された申請者情報を確認して下さい。
１

医師免許証のコピーを会員ポータルにてアップロードす
る必要がありますので、事前にご準備ください。
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勤務先、勤務先住所を登録して下さい。

２－２．申請書作成（認定要件の登録 1/3︓勤務実態⾃⼰申告書）
（２）認定要件（勤務実態⾃⼰申告書）の登録を⾏います。

産科 太郎

その他の臨床活動がありましたら、
該当する活動を選択し、
詳細と週の活動時間を記載して下さい。

１

「a.病院に産婦⼈科常勤医師として勤務している」または、
「b.診療所に産婦⼈科常勤医師として勤務している」を選択した場合

勤務先、勤務先住所および週勤務時間を登録して下さい。

「c.病院または診療所産婦⼈科⾮常勤医師として勤務している」を
選択した場合

勤務実態を
選択して下さい。

直近１年間で勤務がない理由を（３）の記載欄に⼊⼒して下さい。

「d.それ以外」を選択した場合

⼀時保存して次へ２

特定の理由のために産婦⼈科臨床に
携わらなかった期間がある場合に記載して下さい。
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２－２．申請書作成（認定要件の登録 1/3︓※再認定申請の場合）
※専⾨医資格が失効し、再認定申請となる会員は下部に「再認定申請の理由登録」が表⽰されます。

産科 太郎

再認定申請の⽅のみ表⽰されます。

１
資格喪失の理由を記載して下さい。
※ 理由欄への記載に加えて証明書の添付を⾏いたい場合には証明書を

PDF化しアップロードして下さい（任意）。

⼀時保存して次へ２

再認定申請の⽅のみ、勤務実態⾃⼰申告書の登録以外に
「再認定申請の理由登録」が必要になりますので、以下の通り登録して下さい。
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登録された症例は、以下の通りシステム内に反映され、症例数も⾃動カウントされます。

①【症例登録⽤テンプレートをダウンロード】を
押して、ダウンロードしたｃｓｖファイルに
２⾏⽬の“サンプル”に従って、３⾏⽬のNo.“1”
以降に登録して下さい。

※項⽬とサンプルの2⾏は削除せずに、
登録して下さい。

② 症例を登録したｃｓｖファイルを【症例⼀括
取込】からシステムにアップロードして下さい。

２－３．申請書作成（認定要件の登録 2/3︓診療実績の登録①）

産科 太郎

「症例登録⽤テンプレート」を⽤いて
「症例⼀括取込」から登録を⾏う場合

症例をいずれかの⽅法で登録して下さい。１

①【症例を1件追加】を押して、
以下のフォームに症例を登録して下さい。

「症例を1件追加」から登録を⾏う場合

⾃動カウント

登録に不備がある場合、エラーメッセージが表⽰されます。表⽰内容に従い修正して下さい。

（３）認定要件（診療実績）を登録します。既に３回以上連続した更新履歴のある会員は⾃動的に次画⾯に遷移します。



Copyright © ⽇本産科婦⼈科学会 All rights reserved. < 8 >

２－３．申請書作成（認定要件の登録 2/3︓診療実績の登録②）
（４）診療施設の産婦⼈科診療に関する責任者署名のアップロードを⾏います。

産科 太郎

「責任者署名テンプレートのダウンロード」より、
“診療実績の証明” をダウンロードし、
署名（⾃署）を⾏った上で「ファイル選択」より
PDFとして取り込み、アップロードを⾏って下さい。

⾃⼰学習申請書については
次ページで説明いたします。

２

⼀時保存して次へ３

※既に書⾯の様式３でご準備いただいている場合は、
様式３下段の責任者署名欄にご記⼊・ご捺印された書⾯を
ＰＤＦアップロードいただければ同様の取扱いとなります。
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２－３．申請書作成（認定要件の登録 2/3︓※⾃⼰学習申請がある場合）
（※）特定の理由がある場合の⾃⼰学習申請書の登録を⾏うケース

産科 太郎

「特定理由がある場合の⾃⼰学習申請書を登録する」にチェックをすると
登録画⾯が表⽰されます。

１

⼀時保存して次へ２

「理由」を記載し、
証明書をアップロードして下さい。

ｅラーニングの受講については、
問合せ先にご連絡下さい。
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２－４．申請書作成（認定要件の登録 3/3︓機構単位集計表TOP）
（５）認定要件（機構単位集計表）の登録を⾏います。

産科 太郎

単位が不⾜している場合は
⾚背景で明⽰されます。

⼀時保存して次へ２

詳細画⾯は「＋」を押すと
表⽰されます。

取得単位が要件を満たしてい
るか確認して下さい。

※要件を満たしていない場合
申請できません。

１

共通講習や領域講習の講師の追
加単位、学術業績・診療以外の
活動実績の単位登録を⾏う⽅法
については次ページに記載いた
します。

専⾨医共通講習、産婦⼈科
領域講習、学術集会参加の
単位は、会員ポータルより
⾃動連携され表⽰されます。

※共通講習の紙の受講証明書を
単位として申請する場合には、
会員ポータル「他学会主催の
共通講習単位申請」から登録
して下さい。
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２－４．申請書作成（認定要件の登録 3/3︓機構単位集計表 単位講習講師）
（６）認定要件（機構単位集計表）の共通講習、領域講習の講師単位追加について
（以下、共通講習ですが、領域講習も同様になります。）

１ 講師として参加した講習会は「講習講師」にチェックをすることで、
「３）専⾨医共通講習講師」欄に当該講習会が追加されます。
。

講師であることを証明する証明書をPDF化してアップロードして下さい。
また、講演時間が「３０分以上６０分未満の場合」はチェックをして下さい。

※講師としての単位が計上されるため、チェックを付けた⼀覧の講習単位は
グレーアウトして計上されません。（なお、講習あたりの単位上限は２単位です）

※アップロードするPDFの名前に次の記号を⼊れないでください。「 + & % [ ] { } ‘ ^ ` 」
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２－４．申請書作成（認定要件の登録 3/3︓ ⅳ）学術業績・診療以外の活動実績）
（８）「ⅳ）学術業績・診療以外の活動実績」について

会員ポータルより⾃動連携

⾃動カウント

（Ｐ１３）にて詳細説明

（Ｐ１５）にて詳細説明

（Ｐ１７）にて詳細説明
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会員ポータルに「未登録の学会発表追加」を
⾏う場合、以下より登録が可能です。

追加する学会発表に
して下さい。

２－４．申請書作成（認定要件の登録 3/3︓ ⅳ）学術業績･診療以外の活動実績 学会発表①）
（９）① 「ⅳ）学術業績・診療以外の活動実績」 2）学会発表の単位追加について

１ 「学会発表追加」を押すと、会員ポータルで登録した学会
発表の⼀覧画⾯が表⽰されます。

産科 太郎

産科 太郎

産科 太郎

産科 太郎

２

選択した学会発表を追加３
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学会発表での「役割」を 選択して下さい。

２－４．申請書作成（認定要件の登録 3/3︓ ⅳ）学術業績･診療以外の活動実績 学会発表②）
（１０）① 「ⅳ）学術業績・診療以外の活動実績」 2）学会発表の単位追加について

削除も可能です。

１
「編集」を押して下さい。

産科 太郎

２

抄録をPDF化し、アップロードして下さい。
※「共同発表者（それ以外）」を選択した場合には、

第⼆発表者からの署名⼊りの書⾯の提出が必要です。
抄録と当該書⾯を１つのPDFにまとめて添付して下さい。

３

「編集」を押下すると以下のページが開きます。

反映４

産科 太郎

共同発表者（それ以外）

※アップロードするPDFの名前に以下の記号を⼊れないでください。
「 + & % [ ] { } ‘ ^ ` 」
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会員ポータルに「未登録の論⽂追加」、
「掲載予定の論⽂追加」を⾏う場合、
以下のフォームより登録が可能です。

追加する論⽂に
して下さい。

２－４．申請書作成（認定要件の登録 3/3︓ ⅳ）学術業績･診療以外の活動実績 論⽂①）
（１１）② 「ⅳ）学術業績・診療以外の活動実績」 3）論⽂の単位追加について

１ 「論⽂追加」を押すと、会員ポータルで登録した
論⽂の⼀覧画⾯が表⽰されます。

２

選択した論⽂を追加３

産科 太郎

産科 太郎

産科 太郎

産科 太郎

産科 太郎
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論⽂での「役割」を 選択して下さい。

２－４．申請書作成（認定要件の登録 3/3︓ ⅳ）学術業績･診療以外の活動実績 論⽂②）
（１２）② 「ⅳ）学術業績・診療以外の活動実績」 3）論⽂の単位追加について

削除も可能です。

１
「編集」を押して下さい。

産科 太郎

２

論⽂（全⽂）を全てPDF化し、アップロードして下さい。３

「編集」を押すと以下のページが開きます。

反映４

産科 太郎

※掲載予定の論⽂を登録する場合は、論⽂および掲載証明書を
1つのPDFにまとめ、アップロードして下さい。

※アップロードするPDFの名前に以下の記号を⼊れないでください。
「 + & % [ ] { } ‘ ^ ` 」
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（１３）③ 「ⅳ）学術業績・診療以外の活動実績」 4）1）〜3）以外の活動実績の単位追加について

「活動項⽬」を 選択して下さい。

２－４．申請書作成（認定要件の登録 3/3︓ ⅳ）学術業績･診療以外の活動実績 その他）

編集・削除も可能です。

３

証明書をPDF化し、アップロードして下さい。４

「活動追加」を押すと以下のページが開きます。

反映

１ 「活動追加」を
押して下さい。

⾃動算出

２ 「発表⽇/実施⽇」を登録して下さい。

５ ※アップロードするPDFの名前に以下の記号を⼊れないでください。
「 + & % [ ] { } ‘ ^ ` 」



Copyright © ⽇本産科婦⼈科学会 All rights reserved. < 18 >

登録した内容を確認します。

２－５．申請書作成（申請内容の確認）

確定１

登録した内容を確認して下さい。
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審査料の⽀払いの画⾯に遷移します。

３－１．審査料の⽀払い①

⽀払いを⾏う１
⽀払いを⾏う

「審査を申請」ボタンを押すまでは
確定した申請書を修正できます。

産科 太郎
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「審査料の⽀払い」を押すと会員ポータルの⽀払い画⾯に遷移します。

３－１．審査料の⽀払い②

⽀払いを⾏う⽅法のタブを押して下さい。

⽀払い⾦額が表⽰されますので、
項⽬と⽀払⾦額をご確認し、 して下さい。

※ すると決済額合計欄に決済⾦額が表⽰されます。

２

１
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「登録情報の変更」からクレジットカードの登録を⾏う。

※登録は初回のみ必要で、
以降の会員ポータルでの
⽀払いでは登録は不要
となります。

クレジットカードでの⽀払⽅法①

３－２．審査料の⽀払い（クレジットカード決済①）

確認画⾯へ
２

１
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クレジットカードでの⽀払⽅法②

３－２．審査料の⽀払い（クレジットカード決済②）

⽀払いを確定する
※決済完了後に、⾃動で決済完了メールが送信されます。

２

決済は、ロボットペイメント社のシステムを使⽤しています。
クレジットカード情報は、SSL通信により暗号化され送信されます。
クレジットカード番号が、公益社団法⼈⽇本産科婦⼈科学会に
保存されることはございません。

⽀払い⾦額が表⽰されますので、
項⽬と⽀払⾦額をご確認下さい。

１
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コンビニでの⽀払⽅法①

３－２．審査料の⽀払い（コンビニ決済①）

確認画⾯へ

⽀払先のコンビニを選択して下さい。

３

１

⽒名、電話番号を記⼊して下さい。２
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コンビニでお⽀払い

※お⽀払い完了後に、⾃動で決済完了メールが
送信されます。

(時間がかかる場合がありますので予めご了承ください。)

コンビニでの⽀払⽅法②

３－２．審査料の⽀払い（コンビニ決済②）

申込みを確定する２

⽀払い⾦額が表⽰されますので、
項⽬と⽀払⾦額をご確認下さい。

１

・専⾨医更新審査料 22,000円（申込⽇︓2023/0501）

22,000円

専⾨医更新審査料

【申込みを確定】後は、受付完了メールが送信され、
会員ポータルの⽀払状況画⾯にも未払い情報として表⽰されます。

３
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銀⾏での⽀払⽅法①
※銀⾏振込の場合は、別途振込⼿数料をご負担いただきます。

３－２．審査料の⽀払い（銀⾏振込①）

確認画⾯へ

振込⼈名義を全⾓カナで⼊⼒して下さい。

２

１
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銀⾏で振込

※お⽀払い完了後に、⾃動で決済完了メールが
送信されます。

(時間がかかる場合がありますので予めご了承ください。)

銀⾏での⽀払⽅法②

３－２．審査料の⽀払い（銀⾏振込②）

申込みを確定する２

⽀払い⾦額が表⽰されますので、
項⽬と⽀払⾦額をご確認下さい。

１

・専⾨医更新審査料 22,000円（申込⽇︓2023/0501）

22,000円

専⾨医更新審査料

【申込みを確定】後は、受付完了メールが送信され、
会員ポータルの⽀払状況画⾯にも未払い情報として表⽰されます。

３
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（１）審査を申請します。

４．申請書作成（審査申請）

ＳＴＥＰ１〜３がすべて“済” になり、
申請は完了です。

産科 太郎

審査を申請１

産科 太郎

審査結果について︓中央専⾨医制度委員会での２次審査完了を経て、⽇本専⾨医機構での審査後、
２⽉中に会員ポータル上に審査結果を表⽰いたします。
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申請内容に修正指⽰がある場合はメールが届きます。システムの修正指⽰に従い申請内容を修正し再申請を⾏って下さい。

修正指⽰内容が
表⽰されます。

修正指⽰を⾏うと申請者画⾯の
進捗状況が「要修正」になります。

修正すると進捗状況が「修正済」になります。

『審査を申請』を押し、再申請が完了します。

５．修正指⽰の確認〜再申請
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６．問合せ・その他

 申請要件の詳細
 ご⾃⾝の申請要件充⾜状況について
 書⾯による更新申請

上記に関しては、ご所属の地⽅学会にご連絡下さい。

 WEB申請
上記に関しては、⽇本産科婦⼈科学会事務局

(chuosenmoniseido@jsog.or.jp)にご連絡下さい。

問合せ先

・WEB申請については、PC、タブレット端末（iPadやAndroid）において対応しておりますが、
タブレット端末においては、PDFプレビューの際に、ipadではスクロールが出来ないため
２ページ⽬以降が参照できないことや、Androidではプレビュー表⽰が出来ずPDFファイルを
ダウンロードした後に確認することとなるため、PCでのご利⽤を推奨いたします。

その他
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CSVファイルへの症例実績⼊⼒⽅法2

登録に不備がある場合、エラーメッセージが表⽰されます。
表⽰内容に従い修正して下さい。

補⾜資料１︓症例実績のCSVファイルによる登録⽅法
１

「症例登録⽤テンプレートのダウンロード」をクリックし、
CSVファイルのテンプレートをダウンロードします。

①ダウンロードしたCSVファイルを開き、2⾏⽬のサンプルに従って、3⾏⽬のNo.1以降に症例を⼊⼒します。
注）⾚枠の2⾏は、編集・削除しないで下さい。

ここに登録する症例を⼊⼒して下さい。

②症例実績を⼊⼒したCSVファイルを保存します。

⽅法① 上書き保存

CSVファイルの左上にある マークを
クリックし上書き保存して下さい。

⽅法② 名前を付けて保存

「ファイルの種類」は変更せず、【保存】
をクリックして下さい。

3
「症例⼀括取込」をクリックし、
取込むCSVファイルを選択し
「開く」をクリックして下さい。

⾃動カウント

登録された症例は、以下の通りシステム内に反映され、症例数も⾃動カウントされます。
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補⾜資料２︓医師免許証をアップロードする⽅法︓ファイル選択

医師免許証の背景⾊の部分をクリック１

表⽰されたファイル選択
画⾯にて、アップロードす
るデータを選択し、開くを

クリック

2

医師免許証がアップロードされると
「ファイルが選択済みです」が表⽰されます。

（注意）必ず「確認画⾯へ」をクリックし、確認画⾯で「登録」ボタンを押して下さい。
「登録」ボタンが押されないとアップロードが完了しませんのでご注意ください。

事前に紙の医師免許証をスキャンあるいはスマートフォン等で撮影し、会員ポータルへアップロードするファイルをご準備下さい。
なお、アップロードできるファイル形式は以下です。
ファイル形式︓JPG・PNG・GIF・PDF
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アップロードするデータに
マウスを合わせ左クリック

１

左クリックしたまま、医師免許証
の下にある⽔⾊背景の枠まで移動。

２

⽔⾊背景が薄緑背景に
変わったことを確認し、

左クリックを離す

３

補⾜資料２︓医師免許証をアップロードする⽅法︓ドラッグ＆ドロップ

医師免許証がアップロードされると
「ファイルが選択済みです」が
表⽰されます。

（注意）必ず「確認画⾯へ」を
クリックし、確認画⾯で「登録」
ボタンを押して下さい。
「登録」ボタンが押されないと
アップロードが完了しませんので
ご注意ください。

事前に紙の医師免許証をスキャンあるいはスマートフォン等で撮影し、会員ポータルへアップロードするファイルをご準備下さい。
なお、アップロードできるファイル形式は以下です。
ファイル形式︓JPG・PNG・GIF・PDF
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